Guatemala, 30 de noviembre de 2016

Doctor

Frick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién ¥
Ministerio de Cultura Y Deporfes
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta, me dirjo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
actividades, correspondiente - al mes de noviembre de 2016, segun confrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nidmero 360-2016, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 25-2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presenfcndo
factura Serie "A" No. 0077 .

Actividades Redalizadas:

o Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.

s Asesorar en el comecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar eventos especiales relac:oncrdos con el andlisis vy la discusién de
problemas competentes a la Direccion de Areas Sustantivas.

o Asesorar en el seguimiento de los planes de trabagjo, proyecfos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas,

e Asesorar en el segurm/enfo de los planes de trabdgjo, proyecfos asignados a |
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segin cormresponda eI
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

e Atfender consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustanfivas.

e Rendir informes que sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientfes de
la agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

Resultados Obtenidos:

o Se apoyd al cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.

e Se asesoré en el corecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

o Se asesord en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusidn de
problemas competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

e Seasesoré enel seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados ala
Direccién de Areas Sustantivas.

e Se apoyd en el archivo de los documentos de soporte de las actividades de los
Programos Sustantivos.

e Se apoyd en la recepcion de papeleria para la coordinacién de las actividades

* de los Programas Sustantivos. .



o Se coordinaron las actividades de los pases externos de los Programas Sustantivos.

¢ Se atendieron consultas internas y externas de competencia a la Direccién de
Areas Sustantivas.

» Serindieron los informes solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la

agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.




